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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТРОИЦК В ГОРОДЕ МОСКВЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
(в редакции постановления администрации городского округа Троицк от 16.09.2016 № 886, 

постановления администрации городского округа Троицк от 29.06.2017 г №578, постановления администрации городского округа Троицк от 21.12.2017 №1121 )

	От  
	29.04.2016
	№
	444


 
         В соответствии с  Федеральным Законом от 27.07.2010 г  № 2010-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского округа Троицк в городе Москве от 24.10.2012 г №495 « Об утверждении Порядка по разработке и утверждению административных регламентов исполнения муниципальных функций по осуществлению муниципального контроля (надзора)
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить  Правила   присвоения, изменения и аннулирования  адресов объектов адресации, расположенных на территории городского округа Троицк в городе Москве. (Приложение 1 ) 
2. Утвердить Административный регламент администрации городского округа Троицк в городе Москве по предоставлению муниципальной услуги "Присвоение, изменение или аннулирование адреса объекта адресации".  (Приложение 2)  
3. Признать  утратившим силу Постановление администрации городского округа Троицк в г. Москве от 02.07.2013 №664 «Об утверждении административного регламента администрации городского округа Троицк в городе Москве по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (изменение) адресов объектам недвижимости»
4.  Настоящее постановление  подлежит опубликованию в еженедельной газете городского округа Троицк в городе Москве «Городской ритм», в бюллетене «Московский муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте администрации городского округа Троицк. 
     5.  Контроль за исполнением постановления  возложить на заместителя главы администрации  Тетеркина Л.В.
 Глава  городского округа                                                                                                 В.Е. Дудочкин   
                                                                                               Приложение 1

                                                                                               к постановлению  
                                                                                               администрации городского округа
                                                                                               Троицк в городе  Москве                                                                                                                           

                                                         от  29.04.2016  № 444 
Правила
присвоения, изменения или аннулирования  адресов объектов адресации, расположенных на территории

городского округа Троицк в городе Москве

1. Общие положения

         1.1. Правила  разработаны в соответствии с:

- Постановлением Правительства Российской  Федерации  от   19 ноября2014 г.  N 1221  "Об  утверждении  Правил   присвоения,       изменения и аннулирования адресов";- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Законом города  Москвы № 40-70 от 08.10.1997 г. «О наименовании территориальных единиц, улиц и станций метрополитена города Москвы», 
- Постановлением Правительства Москвы от 26 февраля 2016 г. N 58-ПП "О присвоении, изменении и аннулировании адресов в городе Москве и внесении изменений в правовые акты города Москвы"     

- Законом города Москвы от 06.11.2002 № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»; 

- Уставом городского округа Троицк в городе Москве, 

      1.2.  Правила устанавливают порядок присвоения, изменения и аннулирования адресов, включая требования к структуре адреса.

      1.3. Понятия, используемые в настоящих Правилах, означают следующее:

 - "адресообразующие элементы" - страна, субъект Российской Федерации, муниципальное образование, населенный пункт, элемент улично-дорожной сети, элемент планировочной структуры и идентификационный элемент (элементы) объекта адресации;

- "идентификационные элементы объекта адресации" - номер земельного участка, типы и номера зданий (сооружений), помещений и объектов незавершенного строительства;

- "уникальный номер адреса объекта адресации в государственном адресном реестре" - номер записи, который присваивается адресу объекта адресации в государственном адресном реестре;

- "элемент планировочной структуры" - зона (массив), район (в том числе жилой район, микрорайон, квартал, промышленный район), территории размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений;

- "элемент улично-дорожной сети" - улица, проспект, переулок, проезд, набережная, площадь, бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея и иное.

     1.4. Объектами адресации являются один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты незавершенного строительства.

      1.5. Принятие  решений  о  присвоении  объекту  адресации, расположенному на территории городского округа Троицк в городе Москве   адреса, изменении и аннулировании адреса, а также об отказе   в присвоении  адреса,   аннулировании  его адреса  осуществляется   администрацией  городского округа Троицк в городе Москве посредством издания постановления  «О  присвоении, изменении или аннулировании адресов объектам адресации в городском округе Троицк в городе Москве».  

     1.6. Постановление о присвоении, изменении  объекту адресации адреса или аннулировании адреса объекта адресации передаются администрацией  городского округа Троицк в городе Москве  в Департамент городского имущества г. Москвы (далее ДГИ)  посредством направления соответствующего постановления в подведомственное  ДГИ учреждение  - ГБУ Мосгор БТИ  и подлежит обязательному внесению в Адресный реестр г. Москвы.

     1.7. Присвоение, изменение или аннулирование адресов осуществляется без взимания платы.

     1.8. Адрес, присвоенный объекту адресации на территории городского округа Троицк в                       г. Москве, должен отвечать  следующим требованиям:

а) уникальность. Один и тот же адрес не может быть присвоен более чем одному объекту адресации, за исключением случаев повторного присвоения одного и того же адреса новому объекту адресации взамен аннулированного адреса объекта адресации, а также присвоения одного и того же адреса земельному участку и расположенному на нем зданию (сооружению) или объекту незавершенного строительства;

б) обязательность. Каждому объекту адресации должен быть присвоен адрес в соответствии с настоящими Правилами;

в) легитимность. Правовую основу адреса обеспечивает соблюдение процедуры присвоения объекту адресации адреса, изменения и аннулирования такого адреса, а также внесение адреса в государственный адресный реестр.

                      2. Правила  присвоения адресов объектам адресации.  

     2.1.  Присвоение  адреса  объектам производится от центра города Троицка к периферии  с  нечетными  номерами  по   левой стороне улицы и четными номерами по правой.

     2.2.  Для  объектов  недвижимости, расположенных на территории городского округа Троицк допускается их последовательная нумерация  по  одной   стороне улицы подряд с продолжением нумерации объектов  по  часовой  стрелке  на противоположной стороне улицы.

     2.3. Объектам, находящимся на пересечении элементов улично-дорожной сети, присваивается адрес по элементу улично-дорожной сети,  на   который выходит фасад объекта.

     В случае если на угол выходят два равнозначных фасада одного здания, адрес присваивается по улице, идущей в направлении центра города Троицка.

     2.4.  Присвоение  адреса  объектам,  образующим  периметр   площади, производится по часовой стрелке, начиная от главной магистрали со стороны центра. При этом последовательность номеров объектов на сквозных улицах, примыкающих к площади, прерывается.

     В случае если угловое здание имеет  главный  фасад  и   значительную протяженность вдоль примыкающей улицы,  его  нумерация  производится  по улице, а не по площади.

     2.5.  Нумерация  объекта,  расположенного  между   двумя     другими объектами, производится  с  использованием  меньшего  номера    объекта с добавлением к нему буквенного индекса.

     2.6.  На  территории  владения  (домовладения)  нумерация   объектов осуществляется относительно основного здания. В целях уникальности адрес основного здания дополняется указателем "корпус" или "строение" с номером"1".

       При адресации объектов индивидуального жилищного  строительства   на территории владения (домовладения) допускается указание  номерной   части адреса основного здания (жилого  дома)  без  дополнения  его   указателем "корпус" или "строение" с номером "1".

     2.7.  Прочим  (неосновным)  зданиям,  расположенным  на   территории владения  (домовладения),  присваивается  номер  основного       здания и дополнительно номер корпуса, строения или сооружения. Указатель "корпус", "строение" или "сооружение"  в  адресе  определяется  в    зависимости от функционального назначения объектов с учетом разрешенного   использования земельного участка, на котором они расположены.

     2.8. Нумерация зданий производится от главного въезда на территорию владения (домовладения) по мере удаления от него.

     2.9. При отсутствии  основного  здания  сооружениям   присваивается адрес  владения  (домовладения,  земельного  участка),  на    котором оно расположено, с добавлением указателя "сооружение".

     2.10. Адресная привязка сооружений, расположенных непосредственно на улицах    производится преимущественно по правой стороне улицы (при ориентации от центра города Троицка)   относительно близлежащего здания с добавлением указателя "сооружение".

     2.11.   Адресная   привязка   линейных   сооружений     производится относительно земельного участка, на котором они расположены.

       В  случае,  если  линейные  сооружения  расположены  на   нескольких земельных  участках,  адресная   привязка   производится     относительно земельного участка, на котором они начинаются (при ориентации от   центра города Троицка ).

      Таким  сооружениям  присваивается  адрес  владения    (домовладения, земельного участка), на котором они расположены, с добавлением указателя "сооружение".

      2.12. При формировании номерной части адреса используются арабские цифры и при необходимости буквы русского алфавита, за исключением букв "ё", "з", "й", "ъ", "ы" и "ь", а также символ "/" - косая черта.

              3. Присвоение, изменение  адреса объекту адресации.

     3.1. Присвоение объекту адресации адреса осуществляется:

а) в отношении земельных участков в случаях:

- подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей застройке территории.;

-  при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;

б) в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства в случаях:

- получения  разрешения на строительство здания или сооружения;

- при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства на государственный кадастровый учет (в случае, если в соответствии с п.17. ст.51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного строительства получение разрешения на строительство не требуется);

в) в отношении помещений в случаях:

- подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

- подготовки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с положениями, предусмотренными Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком помещении.

     3.2. Адреса зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства,  расположенных на территории городского округа Троицк в г. Москве должны соответствовать адресам земельных участков, в границах которых расположены соответствующие здания, сооружения и объекты незавершенного строительства.

      3.3. В случае, если зданию или сооружению не присвоен адрес, присвоение адреса помещению, расположенному в таком здании или сооружении, осуществляется при условии одновременного присвоения адреса такому зданию или сооружению.

      3.4.В случае присвоения адреса многоквартирному дому осуществляется одновременное присвоение адресов всем расположенным в нем помещениям.

      3.5. Постановление  администрации городского округа Троицк  о присвоении объекту адресации адреса принимается одновременно:

а) с утверждением схемы расположения земельного участка, являющегося объектом адресации, на кадастровом плане или кадастровой карте территории;

б) с заключением соглашения о перераспределении земельных участков, являющихся объектами адресации;

в) с заключением договора о развитии застроенной территории;

г) с утверждением проекта планировки территории;

 д) с принятием решения о строительстве объекта адресации.

  3.6. Постановление  о присвоении объекту адресации адреса содержит:

- присвоенный объекту адресации адрес;

- реквизиты и наименования документов, на основании которых принято решение о присвоении адреса;

- описание местоположения объекта адресации;

- кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации;

- аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации).

      3.7. В случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту недвижимости в постановлении о присвоении адреса объекту адресации указывается кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося  объектом адресации.

              4. Аннулирование  адреса объекту  адресации.

        4.1 .Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях:

а) прекращения существования объекта адресации;

б) отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации; 

в) присвоения объекту адресации нового адреса.

        4.2 .Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекращения существования объекта адресации осуществляется после снятия этого объекта адресации с кадастрового учета.

        4.3. Аннулирование адреса существующего объекта адресации без одновременного присвоения этому объекту адресации нового адреса не допускается.

        4.4. Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся преобразуемыми объектами недвижимости осуществляется после снятия с учета таких преобразуемых объектов недвижимости. Аннулирование и повторное присвоение адресов объектам адресации, являющимся преобразуемыми объектами недвижимости, которые после преобразования сохраняются в измененных границах, не производится.

         4.5. В случае аннулирования адреса здания или сооружения в связи с прекращением его существования как объекта недвижимости одновременно аннулируются адреса всех помещений в таком здании или сооружении.

          4.6. Постановление об аннулировании адреса объекта адресации содержит:

-аннулируемый адрес объекта адресации;

-уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре;

-причину аннулирования адреса объекта адресации;

-кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации;

-реквизиты постановления о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса;

        4.7. Постановление об аннулировании адреса объекта адресации в случае присвоения объекту адресации нового адреса,  может быть объединено с  постановлением о присвоении этому объекту адресации нового адреса.

           5.   Порядок  обращения  граждан  для   присвоения, изменения  объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса. 

        5.1. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации в администрацию городского округа Троицк в городе Москве по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.

         5.2.С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности. (далее - представитель заявителя).

         5.3. От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном порядке решением общего собрания указанных собственников.

        5.4. От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу заявления принятым в установленном порядке решением общего собрания членов некоммерческого объединения.

         5.5. В случае образования 2 или более объектов адресации в результате преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации.         

          6. Документы необходимые для присвоения, изменения или аннулирования  адреса объекту  адресации. 

          6.1.  К заявлению о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса прилагаются  следующие документы:

  а)   Документ, удостоверяющий личность заявителя.

     б)  Документ,  подтверждающий   полномочие     представителя действовать от имени заявителя.

     в) Копии документов, устанавливающих (удостоверяющих) права заявителя на земельный  участок,  если  право  на  земельный    участок в соответствии  с  законодательством  Российской   Федерации     признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на  недвижимое  имущество  и  сделок  с  ним.    

     г)   Копии документов, устанавливающих (удостоверяющих) права заявителя  на  здания,  сооружения,  помещения,  объекты    незавершенного  строительства, если права на такие здания, сооружения в  соответствии   с законодательством Российской Федерации признаются возникшими   независимо от их регистрации в Едином государственном реестре  прав  на   недвижимое имущество и сделок с ним.

     д) Выписка   из   Единого   государственного    реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

     е)  Выписка из Единого государственного реестра   юридических лиц (для юридических лиц).

     ж)  Выписка из  Единого  государственного  реестра  недвижимости об основных  характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (объект адресации).

     з)  Кадастровая выписка на объект адресации:  здание,   сооружение,     объект незавершенного строительства, помещение.

     и)  Кадастровая выписка на  земельный  участок.

     к) Копия постановления администрации городского округа Троицк  или распорядительного    документа   префектуры административного округа города Москвы о присвоении/ утверждении адреса объекта   (в случае, если распорядительный документ был ранее принят).

     л) Градостроительный  план  земельного  участка  (в   случае присвоения адреса строящимся/реконструируемым объектам адресации).

    м) Разрешение на строительство объекта адресации (в   случае присвоения адреса строящимся объектам адресации).

     н) Разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию   (в случае присвоения адреса строящимся объектам адресации).

     о) Кадастровая выписка об  объекте  недвижимости,   который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации).

     п)  Решение  уполномоченного  органа  о  переводе    жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса,  изменения  и  аннулирования   такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в  нежилое   помещение или нежилого помещения в жилое помещение) (в случае, если решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого  помещения   в жилое помещение  принято ранее) .

     р) Акт приемочной  комиссии  при  переустройстве  и   (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более   новых объектов  адресации  (в  случае  преобразования  объектов    недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации).

     с)  Кадастровая выписка  на объекты  недвижимости,   следствием преобразования которых  является  образование  одного  и  более   объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с   образованием одного и более новых объектов адресации).

    т) Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации; 

     у)  Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

     6.2. Заявление и документы, представляются заявителем (представителем заявителя) в администрацию городского округа Троицк в городе Москве. 

     6.3.  Постановление о  присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также письмо об отказе в таком присвоении или аннулировании  принимаются администрацией городского округа Троицк в городе Москве в срок не более чем 18 рабочих дней с  момента  поступления  заявления.  
      6.4.  Постановление администрации городского округа Троицк  о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также письмо об отказе в  присвоении или аннулировании адреса осуществляются  в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично либо посредством направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного срока принятия постановления о присвоении адреса или составление письма об отказе, посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

                    7. Отказ в присвоении, изменении или  аннулировании адреса  объекту адресации.

       7.1. В присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может быть отказано в случаях, если:

а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не являющееся заявителем;

б) объект адресации или аннулирования  адреса,  с  заявлением о присвоении адреса которого обратился заявитель,  находится за пределами городского округа Троицке в г. Москве.

 в) документы для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, представленные  заявителем (представителем заявителя) представлены  не полностью  или с нарушением установленного законодательством Российской Федерации порядка;

г) объекту адресации ранее уже присвоен адрес.

       7.2. Письмо  об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно содержать   указание  причин отказа, со ссылкой на статьи настоящего постановления, являющихся основанием для принятия такого решения.

                               8. Структура адреса.

       8.1.Структура адреса объектов адресации, расположенных на территории городского округа Троицк в городе Москве включает в себя следующую последовательность адресообразующих элементов, описанных идентифицирующими их реквизитами (далее - реквизит адреса): 
а) наименование страны (Российская Федерация);

б) наименование субъекта Российской Федерации (город Москва);

в) наименование населенного пункта (город  Троицк);

г) наименование элемента планировочной структуры (территории размещения садоводческих, огороднических, дачных некоммерческих объединений и др.) (при наличии)

д) наименование элемента улично-дорожной сети (улицы, микрорайона, площади, переулка, проезда) (при наличии);

е) номер земельного участка;

ж) тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства (домовладения (владения), жилого дома,  корпуса или строения);

з) тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении;

и) тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир).

            9. Правила написания наименований и нумерации объектов адресации.

       9.1 Все наименования в структуре адреса объектов адресации, расположенных на территории городского округа Троицк  в городе Москве указываются с использованием букв русского алфавита.

        9.2 В наименованиях элемента планировочной структуры (территории размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений)и элемента улично-дорожной сети (улицы, микрорайона, площади, переулка, проезда)допускается использовать прописные и строчные буквы русского алфавита, арабские цифры, а также следующие символы:

а) "-" - дефис;

б) "." - точка;

в) "(" - открывающая круглая скобка;

г) ")" - закрывающая круглая скобка;

д) "N" - знак номера.

       9.3. Наименования элементов планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети должны отвечать словообразовательным, произносительным и стилистическим нормам современного русского литературного языка.

        9.4. Входящее в состав собственного наименования элемента улично-дорожной сети порядковое числительное указывается в начале наименования элемента улично-дорожной сети с использованием арабских цифр и дополнением буквы (букв) грамматического окончания через дефис.

       9.5. Цифры в собственных наименованиях элементов улично-дорожной сети, присвоенных в честь знаменательных дат, а также цифры, обозначающие порядковые числительные в родительном падеже, не сопровождаются дополнением цифры грамматическим окончанием.

      9.6. Собственные наименования элементов планировочной структуры и улично-дорожной сети, присвоенные в честь выдающихся деятелей, оформляются в родительном падеже.

      9.7. Собственное наименование элемента планировочной структуры и элемента улично-дорожной сети, состоящее из имени и фамилии, не заменяется начальными буквами имени и фамилии. Наименования в честь несовершеннолетних героев оформляются с сокращенным вариантом имени.

     9.8. Составные части наименований элементов планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети, представляющие собой имя и фамилию или звание и фамилию употребляются с полным написанием имени и фамилии или звания и фамилии.

      9.9. Объектам адресации, находящимся на пересечении элементов улично-дорожной сети, присваивается адрес по элементу улично-дорожной сети, на который выходит фасад объекта адресации.

     9.10. Нумерация объектов адресации, расположенных между двумя объектами адресации, которым присвоен адрес с последовательными номерами, производится с использованием меньшего номера соответствующего объекта адресации путем добавления к нему буквенного индекса.
                                                                                               Приложение 2
                                                                                               К постановлению  

                                                                                               администрации городского округа

                                                                                               Троицк в городе  Москве                                                                                                                           

                                                                                               от  29.04.2016  № 444 ( в редакции  

                                                                                               постановления от 16.09.2016 № 886)
Административный регламент администрации городского округа Троицк в городе Москве по предоставлению муниципальной услуги "Присвоение, изменение или аннулирование адреса объекта адресации"
I. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению или аннулированию адресов объектам адресации на территории городского округа Троицк в городе Москве (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по присвоению, изменению или аннулированию адресов объектам адресации на территории  городского  округа  Троицк  в городе Москве  (далее по тексту  - присвоение, изменение, аннулирование  адреса).

II. Наименование муниципальной услуги

Присвоение  изменение, аннулирование  адресов объектам адресации на территории городского  округа Троицк  в городе Москве  (далее по тексту – муниципальная услуга).

Объект адресации - один  или  несколько   объектов  недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения  и  объекты  незавершенного  строительства.

III. Наименование структурного подразделения

администрации городского округа  Троицк, предоставляющего

муниципальную услугу

Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Троицк в городе Москве   (далее по тексту – ОАиГ). 

IV. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

 предоставление муниципальной услуги

         4.1.Закон Москвы  №40-70 от 8.10.1997 г « О наименовании территориальных единиц, улиц и станций метрополитена города Москвы»

        4.2. Постановление Правительства Российской  Федерации  от   19 ноября 2014 г.  N 1221  "Об  утверждении  Правил   присвоения,       изменения и аннулирования адресов";

         4.3.Закон Москвы №56 от 06.11.2002 г   «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
         4.4.Устав городского округа Троицк в городе Москве;

         4.5.Настоящее  постановление ;

V.Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

5.1.Присвоение, изменение, аннулирование адреса  объекта адресации  (принятие постановления администрации города Троицка «О присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекта адресации»);

5.2. Отказ в присвоении, изменении, аннулировании адреса  объекта адресации,  подписанное уполномоченным лицом администрации городского округа письмо об отказе в присвоении (изменении) адреса с указанием причин).

VI. Описание заявителей

       В  качестве  заявителей  могут  выступать:

6.1. Физические   лица,  юридические   лица,  индивидуальные    предприниматели,       являющиеся собственниками  объектов  адресации  либо  лицами,  обладающими    правом  хозяйственного   ведения,   оперативного   управления,       пожизненного наследуемого владения, постоянного (бессрочного)  пользования,  а   также представители   собственников   помещений   в       многоквартирном доме, уполномоченные на  подачу  такого  заявления  решением  общего   собрания указанных   собственников,   представители   членов       садоводческого, огороднического и (или)  дачного  некоммерческого  объединения   граждан, уполномоченные на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения (далее - заявители).

6.2.Представители заявителей,  уполномоченные на  подачу  такого  заявления в установленном порядке.

VII. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги:
7.1.Информация о муниципальной услуге предоставляется при личном или письменном обращении заявителя в администрацию городского округа Троицк в городе Москве, в отдел архитектуры и градостроительства, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

7.2.Местонахождение  отдела  архитектуры и градостроительства: г. Москва,  г. Троицк,                      ул. Юбилейная, д.3, кабинет 215. 

- Справочный телефон отдела архитектуры и градостроительства: 8-495-851-05-76 .

- Адрес электронной почты отдела архитектуры и градостроительства: arch_2@mail.ru.
- Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе электронной почты, графике (режиме) работы отдела архитектуры и градостроительства, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде и  интернет-сайте администрации городского округа Троицк в городе Москве  – www.admtroitsk.ru
- Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами  отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Троицк в городе Москве (далее специалист ОАиГ) (при личном обращении, по телефону, письменно) по вопросам:

- Времени приема документов.

- Перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- Источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист ОАиГ   подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

- При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

- Часы  приема документов и предоставления консультаций отдела архитектуры и градостроительства :

вторник,  среда   -    9.00 – 13-00;

четверг                 -   14.00 – 17.00.

7.3. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

7.4. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

VIII. Сроки предоставления муниципальной услуги

8.1..Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 18 рабочих дней с момента поступления заявления на предоставление муниципальной услуги.

- Результом  предоставления муниципальной услуги  является выдача документа постановления администрации городского округа Троицк в городе Москве «О присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта адресации» или  письма об отказе в присвоении аннулировании  адреса объекта адресации  с указанием причин), осуществляется ОАиГ  в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа  не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения срока  предоставления муниципальной услуги посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

- Регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня с даты поступления заявления.

IX. Перечень оснований для отказа в  предоставлении муниципальной услуги

9.1. С заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не являющееся заявителем, согласно раздела  VII  настоящего регламента; 

9.2.  Обращение заявителя за получением муниципальной  услуги, предоставление которой не осуществляется администрацией
 городского округа Троицк в городе Москве, т. к. объект адресации находится за пределами городского округа Троицке в г. Москве.

9.3. Отсутствие полного комплекта документов,  необходимых   для предоставления   муниципальной    услуги. 

9.4.  Объекту адресации ранее присвоен адрес.
9.5. Отсутствие и несоответствие предъявленных документов требованиям, предусмотренным разделом XI  настоящего административного регламента.

9.6. Отказ заявителя  от предоставления муниципальной услуги, выраженный в письменном заявлении об отказе  или   отметка  заявителя в поступившем ранее  заявлении об отсутствии необходимости  предоставления услуги.   

X. Требования к местам предоставления  муниципальной услуги.

 10.1. Требования к местам ожидания

Места ожидания в очереди для предоставления или получения документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). 

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и должны обеспечиваться образцами заполнения документов. 

В местах ожидания размещается информационный стенд, содержащий следующую информацию об отделе архитектуры и градостроительства:

· наименование,  адрес, справочные телефоны, адрес электронной почты;

· график работы;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заявления о присвоении, изменении или анулировании  адреса объекта адресации  на территории городского округа Троицк в городе Москве (приложение 1 к регламенту);

Сотрудники отдела архитектуры и градостроительства   оказывают   помощь инвалидам в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими. Ответственным за сопровождение инвалида и оказание ему необходимой помощи является начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Троицк.
10.2.  Требования к местам приема заявителей
- Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками 
(вывесками) с указанием:

-  номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу;

· времени перерыва на обед, технического перерыва.

- Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

XI. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов

11.1.  Для присвоения, изменения, аннулирования  адреса объекта адресации, расположенного на территории городского округа Троицк в г. Москве  (далее – объект адресации) заявитель предоставляет следующие документы: 

    11.1.1 Заявление о присвоении, изменении, аннулировании  адреса объекта адресации (Приложение 1 к регламенту).

          11.1.2  Документ, удостоверяющий личность заявителя.

          11.1.3  Документ,  подтверждающий   полномочие     представителя действовать от имени заявителя.

          11.1.4 Копии документов, устанавливающих (удостоверяющих) права заявителя на земельный  участок,  если  право  на  земельный    участок в соответствии  с  законодательством  Российской   Федерации     признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на  недвижимое  имущество  и  сделок  с  ним.    

          11.1.5   Копии документов, устанавливающих (удостоверяющих) права заявителя  на  здания,  сооружения,  помещения,  объекты    незавершенного  строительства, если права на такие здания, сооружения в  соответствии   с законодательством Российской Федерации признаются возникшими   независимо от их регистрации в Едином государственном реестре  прав  на   недвижимое имущество и сделок с ним.

     11.1.6. Выписка   из   Единого   государственного    реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

     11.1.7. Выписка из Единого государственного реестра   юридических лиц (для юридических лиц).

     11.1.8.  Выписка из  Единого  государственного  реестра  недвижимости об основных  характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (объект адресации).

     11.1.9.  Кадастровая выписка на объект адресации:  здание,   сооружение,     объект незавершенного строительства, помещение.

     11.1.10.  Кадастровая выписка на  земельный  участок.

     11.1.11. Копия постановления администрации городского округа Троицк  или распорядительного    документа   префектуры административного округа города Москвы о присвоении/ утверждении адреса объекта   (в случае, если распорядительный документ был ранее принят).

     11.1.12. Градостроительный  план  земельного  участка  (в   случае присвоения адреса строящимся/реконструируемым объектам адресации).

    11.1.13. Разрешение на строительство объекта адресации (в   случае присвоения адреса строящимся объектам адресации).

     11.1.14. Разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию   (в случае присвоения адреса строящимся объектам адресации).

     11.1.15. Кадастровая выписка об  объекте  недвижимости,   который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации).

     11.1.16 . Решение  уполномоченного  органа  о  переводе    жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса,  изменения  и  аннулирования   такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в  нежилое   помещение или нежилого помещения в жилое помещение) (в случае, если решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого  помещения   в жилое помещение  принято ранее) .

     11.1.17. Акт приемочной  комиссии  при  переустройстве  и   (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более   новых объектов  адресации  (в  случае  преобразования  объектов    недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации).

     11.1.18.  Кадастровая выписка  на объекты  недвижимости,   следствием преобразования которых  является  образование  одного  и  более   объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с   образованием одного и более новых объектов адресации).

    11.1.19. Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации; 

     11.1.20.  Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

     11.2. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

XII.Административные процедуры

12.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

12.1.1. Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги по присвоению, изменению, аннулированию  адреса объекта адресации;

            12.1.2. Рассмотрение заявления и документов;

12.1.3. Подготовка проекта постановления администрации городского округа Троицк в городе Москве «О присвоении, изменении, аннулировании адреса объекта адресации» либо письменного отказа в присвоении, изменении, аннулировании адреса объекта адресации  с указанием причин;

12.1.4.Выдача постановления администрации городского округа Троицк в городе Москве «О присвоении, изменении, аннулировании адреса объекта адресации»  либо письменного отказа в присвоении изменении, аннулировании адреса объекта адресации  с указанием причин.

             12.2.Основанием для начала административного действия является личное обращение заявителя с необходимыми документами и заявлением  в отдел  архитектуры и градостроительства (далее ОАиГ).

12.2.1.Специалист ОАиГ  проверяет наличие необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в    разделе X  настоящего административного регламента.

12.2.2.При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист ОАиГ  в устной форме уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

12.2.3.При наличии заявления и полного комплекта документов специалист ОАиГ   принимает документы, расписывается в получении документов в заявлении, после чего заявитель сдает заявление в общий отдел администрации городского округа Троицк   ( кабинет 211 администрации городского округа Троицк)

12.2.4.Специалист ОАиГ сообщает заявителю максимальный срок окончания предоставления муниципальной услуги.

         12.2.5. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их приеме, специалист ОАиГ принимает документы, расписывается в получении документов в заявлении, после чего заявитель сдает заявление в общий отдел администрации городского округа  Троицк  ( кабинет 211).

         12.2.6.После регистрации заявления общий отдел администрации городского округа  Троицк направляет его на рассмотрение начальнику отдела архитектуры и градостроительства .

          12.2.7.Начальник ОАиГ с момента поступления заявления в течение рабочего дня рассматривает заявление, выносит резолюцию для подготовки ответа и направляет специалисту ОАиГ.

12.2.8.Специалист ОАиГ с момента поступления заявления рассматривает комплект  документов, и готовит проект постановления городского округа  Троицк «О присвоении, изменении, аннулировании адреса объекта адресации»   или  письма об отказе в присвоении, изменении, аннулировании адреса объекта адресации  с указанием причин (далее – письмо об отказе).  

12.3. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, принятия решения (подготовка постановления городского округа  Троицк либо письма об отказе) является поступление документов специалисту ОАиГ.

12.3.1.Специалист ОАиГ осуществляет проверку предоставленных документов на наличие:      документов, указанных в разделе X  настоящего административного регламента, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

12.3.2. Специалист ОАиГ в ходе рассмотрения проверяет документы на предмет:

расположения объекта в пределах границ  городского округа  Троицк,

соответствия описания объекта капитального строительства в правоустанавливающих документах или документах, подтверждающих факт создания объекта, техническому описанию объекта, проектах планировки.

 соответствия технического описания объекта топографическому материалу.

12.4. По результатам проверки документов специалист ОАиГ осуществляет подготовку проекта постановления  администрации городского округа  Троицк «О присвоении, изменении, аннулировании адреса объекта адресации»  или письма об отказе. 

12.4.1. Проект постановления администрации городского округа  Троицк или письмо об отказе проверяет начальник  ОАиГ. 

12.4.2.После осуществления проверки  специалист ОАиГ   направляет проект постановления  или письма  Главе администрации городского округа  Троицк   для подписания и регистрации.

12.4.3.Проект постановления администрации городского округа  Троицк подлежит согласованию в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству в администрации городского округа  Троицк, со следующими структурными подразделениями и должностными лицами:

-начальником ОАиГ,

-заместителем начальника  управления по социальным вопросам ,

-заместителем администрации городского округа  Троицк, курирующим  отдел архитектуры и градостроительства.

12.4.4.После согласования с вышеуказанными должностными лицами специалист ОАиГ направляет проект постановления администрации городского округа  Троицк в общий отдел  администрации для подписания  Главой городского округа и регистрации.
   12.5.Общий отдел  направляет копию зарегистрированного постановления администрации городского округа  Троицк в  ОАиГ  для выдачи заявителю.

   12.5.1.Выдачу копии постановления администрации городского округа  Троицк или письма об отказе осуществляет специалист ОАиГ в часы приема отдела архитектуры и градостроительства:

вторник,  среда   -    9.00 – 13-00;

четверг                 -  14.00 – 17.00.

   12.5.2. Копия постановления администрации городского округа  Троицк или письмо об отказе выдается заявителю при предъявлении  паспорта или уполномоченному лицу при предъявлении доверенности.

XIII. Порядок и формы контроля  за предоставлением

     муниципальной услуги

13.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги,  и принятием решений специалистами отдела архитектуры и градостроительства осуществляет начальник отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

13.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела  архитектуры и градостроительства, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела архитектуры и градостроительства действующего законодательства.

13.3.Должностные лица отдела архитектуры и градостроительства несут ответственность за несвоевременное и некачественное предоставление муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

XIV. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

14.1.Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц во внесудебном и судебном порядке.

14.2. Во внесудебном порядке заявители имеют право направить обращение о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях (бездействии) и решениях должностных лиц по предоставлению муниципальной услуги, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики должностными лицами на имя курирующего  ОАиГ  заместителя главы администрации городского округа  Троицк, Главы городского округа   либо через общий отдел  администрации городского округа  Троицк.

14.3.Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

14.4.Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему в ходе оформления документов нарушения требований законодательства Российской Федерации, настоящего административного регламента. Заявителю дается ответ о принятых мерах.

14.5. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

14.6.Отказ в присвоении, изменении, аннулировании адреса объекта адресации  может быть обжалован в судебном порядке путем подачи заявления об оспаривании решения органа местного самоуправления в установленном порядке .


                                                                                      К административному  регламенту


ЗАЯВЛЕНИЕ 
О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

	
	Лист N ___
	Всего листов ___


	
	Заявление
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _______________

количество листов заявления ___________

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, 
количество листов в оригиналах ____,   копиях ____

ФИО должностного лица ________________

подпись должностного лица ____________

	
	В администрацию г.о. Троицк в г. Москве
----------------------------------------

(наименование органа местного самоуправления, органа

______________________________

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	Российская Федерация

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	Город  Москва

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	Не направлять


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	_______________________

(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	


--------------------------------

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.

<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"

	(
	V
	).


                                                                                                                                                         Приложение 2  
К административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТРОИЦК В ГОРОДЕ МОСКВЕ

Ул. Юбилейная, д.3, г.Троицк, г.Москва 142190

Телефон: (495) 851-00-75   Факс: (495) 777-53-17  Е-mail : admtro@mail.ru  http://www.admtroitsk.ru
__________________ № ____________

На № _____________ от ____________        
Отказ  в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

_______________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

сообщает, что ___________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер

и дата выдачи документа,

________________________________________________________________________________________________________________________

подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;

полное наименование, ИНН, КПП (для

_________________________________________________________________________________________________

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации

(для иностранного юридического лица),

________________________________________________________________________________________________,

почтовый адрес - для юридического лица)

на  основании  Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов,   утвержденных  постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г.  N 1221,  

отказано  в  присвоении (аннулировании) адреса следующему 

                        (нужное подчеркнуть)

объекту адресации ______________________________________________________________________________.

(вид и наименование объекта адресации, описание

_______________________________________________________________________________________________

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя

о присвоении объекту адресации адреса,

_________________________________________________________________________________________________

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя

об аннулировании его адреса)

__________________________________________________________________________________________________

в связи с ___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________.

(основание отказа)

 ___________________________________                                              ____________________

        (должность, Ф.И.О.)                                                                                                                    (подпись)
Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования  адресов объектов адресации, расположенных на территории городского округа Троицк в городе Москве и административного регламента администрации городского округа Троицк в городе Москве по предоставлению муниципальной услуги "Присвоение, изменение или аннулирование адреса объекта адресации" 








 Приложение 1





Главе городского округа Троицк в          г. Москве








От ____________________________________________________





Проживающего (ей) по адресу: ____________________________














