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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТРОИЦК В ГОРОДЕ МОСКВЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	От  
	30.01.2019
	№
	79


   
         В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г №679 «О Порядке разработки и  утверждения административных регламентов исполнения государственных функций  (предоставления государственных услуг)»,  постановлением администрации города Троицка Московской области  от 15.12.2010 г  № 1475 « О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  администрация городского округа Троицк 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

        1. Утвердить административный регламент администрации городского округа Троицк в городе Москве по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности»  (приложение).
2. Настоящее постановление подлежит официальному  опубликованию в газете городского округа Троицк в городе Москве «Городской ритм. Специальный выпуск» и размещению на официальном сайте администрации городского округа Троицк в городе Москве.

3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Троицк Тетёркина Л.В..

Глава городского округа                                                                                                      В.Е. Дудочкин

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

       Подготовка и выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности
I. Общие положения


1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур),   исполнения муниципальной  услуги по  выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – уведомления о соответствии (несоответствии).


2.  В настоящем административном регламенте используются следующие основные понятия:


- муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга) деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения.


- заявитель – физическое или юридическое лицо (застройщик)  либо их уполномоченный представитель, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги  с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме;


-административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;


3. Уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности представляют  собой документ, который подтверждает:
        - соответствие  указанных в уведомлении об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, либо
        - несоответствие указанных в уведомлении об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


4.  Наименование муниципальной услуги – «Подготовка и выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» 

5.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией  Российской Федерации;

         - Градостроительным кодексом  Российской Федерации;

        -Федеральным законом от 29.12.2004 г №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного Кодекса РФ»;

        - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

       - Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

       - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

        - Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

        -Законом города Москвы  от 25.06.2008 г №28 «Градостроительный Кодекс города Москвы»; 

       - Постановлением  Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц»;      

        - Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 года N 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома»

          -Уставом городского округа Троицк;

- Генеральным планом  городского округа Троицк Московской области, утвержденный Решением Совета депутатов городского округа Троицка от 08.102009 №789/125;    

 - Правилами землепользования и застройки городского округа Троицк в городе  Москве,  утвержденными  решением Совета депутатов городского округа Троицк от 01.06.2017  № 532/105.

      
6. Муниципальную услугу предоставляет Администрация городского округа Троицка. Структурным подразделением функционального органа администрации городского округа Троицк, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги является отдел архитектуры и градостроительства ( далее – ОАиГ ) в лице ответственного исполнителя -  начальника отдела. 

III. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги


7.  При обращении за получением муниципальной услуги  заявитель представляет:

          7.1. Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома,    (далее – уведомление об окончании строительства)   в  форме  документа  на  бумажном носителе, которое  оформляется  согласно Приложению к административному регламенту (Приложение № 1) и содержит следующие  сведения:
7.1.1. фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

7.1.2. наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического лица);
7.1.3. кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного участка;

7.1.4. сведения о праве заявителя  на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

7.1.5. сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома);

7.1.6. сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;

7.1.7. сведения о параметрах построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

7.1.8. сведения об оплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав;

7.1.9.  выбранный  заявителем способ  информирования  о результатах рассмотрения уведомления;  

         7.2. К уведомлению об окончании строительства (реконструкции) прилагаются: 

7.2.1. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если уведомление об окончании строительства направлено его представителем ;

7.2.2. заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем  является иностранное юридическое лицо;

7.2.3. технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на бумажном и  электронном носителе;
7.2.4. заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора.

          7.2.5. схематичное изображение построенного  или реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке.

IV. Срок предоставления муниципальной услуги

      8. Срок предоставления муниципальной услуги семь  рабочих дней.      

      9. Срок предоставления муниципальной услуги  исчисляется со дня регистрации  уведомления  об окончании строительства (реконструкции)   общим отделом  администрации городского округа Троицк.

V. Результат предоставления муниципальной услуги

       10. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- выдача уведомления о соответствии  указанных в уведомлении об окончании строительства,  построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (Приложение №2);
        - выдача уведомления о несоответствии указанных в уведомлении об окончании строительства построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома  требованиям законодательства о градостроительной деятельности с указанием  причин (Приложение №3);
        11. Документ и (или) информация,  подтверждающие предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги) могут быть:


-  выданы лично  заявителю в форме документа на бумажном носителе;


- направлены заявителю  в  форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

          -  направлены  заявителю  в  форме сканированной копии документа на электронный адрес заявителя, указанный в уведомлении.
           Форма и способ получения документа и (или) информации,  подтверждающие предоставление муниципальной услуги   (отказ в  предоставлении муниципальной услуги),  указываются заявителем в уведомлении об окончании строительства (реконструкции).

12. Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется бесплатно.

VI. Отказ в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги


 13. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

           14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.


VII. Отказ в предоставлении муниципальной услуги


15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
  15.1. отсутствие в уведомлении об окончании строительства сведений, предусмотренных п.7.1 главы III  настоящего Регламента;

 15.2. отсутствие документов, прилагаемых к Уведомлению об окончании строительства, предусмотренных п.7.2. главы III настоящего Регламента;
  15.3. поступление  уведомления  об окончании строительства после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 
15.4. уведомление о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось  либо  было возвращено застройщику, в соответствии с действующим законодательством; 
16. В случае выявления  обстоятельств, указанных в п.15 настоящего регламента ОАиГ в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства  возвращает заявителю данное уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. 
В этом случае уведомление об окончании строительства считается не направленным.
               VIII. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги


17. Место нахождения отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Троицка (далее ОАиГ): 108840, Москва, г. Троицк, ул. Юбилейная, дом 3, второй этаж,  ком.215.

Почтовый адрес отдела: 108840, Москва, г. Троицк, ул. Юбилейная, дом 3.


18.  График работы администрации ОАиГ – понедельник-пятница с 9-00 часов до 18-15 часов. Обеденный перерыв: с 13-00 часов до 14-00 часов. Выходные дни – суббота, воскресение. 

Приемные дни и часы:


- начальником отдела – вторник - с 9-00 часов до 13-00 часов; 


- заместителем начальника отдела и специалистами отдела: вторник, среда - с 9-00 часов до 13-00 часов, четверг – с 14-00 часов до 17-00 часов.              


19.  Справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги.

ОАиГ – контактный номер телефона: 8-495-851-05-76. 


20. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.


21. Информация о правилах, порядке, сроках и ходе  получения муниципальной услуги можно получить:

             - на официальном сайте администрации городского округа Троицк http://www.admtroitsk.ru; 

             - в отделе архитектуры и градостроительства администрации городского округа Троицк в приемные часы;

             -в электронном виде, направив обращение по официальному адресу электронной почты администрации : admtro@mail.ru:

               - устно по телефону:  8-495-851-05-76.


22. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.


23. При предоставлении муниципальной услуги в устной форме, ответственный исполнитель обязан представиться, назвав свои имя, отчество и фамилию, занимаемую должность, а также наименование органа администрации городского округа Троицка или его структурного подразделения, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги. 


24. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела, заместителем начальника отдела и специалистами отдела, предоставляющего услугу, при личном контакте с заявителем, с использованием средств «Интернета»,  почтовой и телефонной связи.


25. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется по результатам рассмотрения документов в установленный срок:


- об отказе в предоставлении муниципальной услуги (включая информацию о причине отказа);


- о сроке предоставления муниципальной услуги.


26. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю на руки, направляется в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении,  либо направляется в  форме сканированной копии документа на электронный адрес заявителя, указанный в уведомлении.

27.  Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, с использованием средств «Интернета», посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:


- по перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


- о времени приема документов;


- о сроках исполнения муниципальной услуги;


- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.


28.  При консультировании  заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан:


- давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы;


- соблюдать права и законные интересы заявителя.


29. Информационные стенды по предоставлению муниципальной услуги должны содержать следующее:


- номер кабинета (окна) для подачи уведомления; 

   - режим работы, в том числе часы приема специалистов;

            - порядок предоставления муниципальной услуги;


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- образец заполнения уведомления  для получения муниципальной услуги;


- информация о сроке  предоставления муниципальной услуги;


- график работы ОАиГ;


- иная справочная информация.
 Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.
30. Помещение, выделенное для предоставления муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
31. Прием осуществляется в предназначенном  для этих целей кабинете, имеющем оптимальные условия для приема заявителей и работы.
32. Сотрудники ОАиГ  оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими. Ответственным за сопровождение инвалида и оказание ему необходимой помощи является начальник отдела архитектуры и градостроительства  администрации городского округа Троицк.
33. Места ожидания в очереди на подачу уведомлений или получение информации оборудуются стульями. Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в зале. Время ожидания не может  превышать 30 мин.
IX . Административные процедуры.


34. Основанием для начала организации выдачи уведомления о соответствии (несоответствии)  является подача заявителем  уведомления об окончании  строительства (реконструкции) с приложением документов, указанных в п. 7.2.  главы  III настоящего Регламента.

35. Должностными лицами, ответственными за исполнение процедуры выдачи уведомления о соответствии (несоответствии) являются начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Троицка, а также непосредственный исполнитель, осуществляющий рассмотрение представленных заявителем документов и оформляющий проект разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

Сотрудники отдела архитектуры и градостроительства оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими. Ответственным за сопровождение инвалида и оказание ему необходимой помощи является начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Троицк.


36. Регистрация уведомления об окончании строительства (реконструкции) осуществляется сотрудниками общего отдела администрации городского округа Троицка ежедневно в рабочие часы администрации.


37. Документы, необходимые для получения уведомления о соответствии   представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. После проверки  документов сотрудником ОАиГ  копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается заявителю.


38. Начальник отдела архитектуры и градостроительства  организует:


38.1 возвращение в течение трех  рабочих дней  заявителю поданного  уведомления  об окончании строительства и прилагаемых  к нему документов  и направление  их заявителю  без рассмотрения с указанием причин возврата,  в случае:

          - отсутствия сведений, предусмотренных  п. 7.1 регламента;

           - документов,  предусмотренных, 7.2  регламента; 

           - если уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве;

            - если  уведомление о планируемом строительстве объектов  индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с действующим законодательством). 

     38.2  в течение семи  рабочих дней со дня регистрации  уведомления об окончании строительства  проверку наличия документов, предусмотренных п. 7.2  главы III настоящего Регламента ;
  38.3.  проверку соответствия указанных в п.7.1 и уведомлении об окончании строительства параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным действующим законодательством  (в том числе в случае, если указанные предельные параметры или обязательные требования к параметрам объектов капитального строительства изменены после дня поступления в соответствующий орган уведомления о планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве). В случае, если уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства, осуществляется проверка соответствия параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства;

         38.4. в случае поступления уведомления об окончании строительства  на территории исторического поселения регионального значения  Парка усадьбы  «Троицкое» XVIII –XIXвв.    проверяет путем осмотра объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внешнего вида таких объекта или дома, являющемуся  приложением к уведомлению о планируемом строительстве (при условии, что застройщику в двадцатидневный срок со дня подачи  уведомления о начале строительства (реконструкции), не направлялось уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, в связи с поступлением от  Департамента культурного наследия г. Москвы  уведомления  о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения  Парка усадьбы  «Троицкое» XVIII –XIXвв.;

38.5. проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

38.6. проверяет допустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с действующим законодательством  на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев,  если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию;

38.7  предоставляет результат муниципальной услуги заявителю в виде:

        - выдачи уведомления о соответствии  построенных  или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанных в уведомлении об окончании строительства,  требованиям законодательства о градостроительной деятельности. (Приложение №2);
- выдачи уведомления о несоответствии  построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанных в уведомлении об окончании строительства,  требованиям законодательства о градостроительной деятельности с указанием всех  причин для направления такого уведомления. (Приложение №3): 


39. уведомления о соответствии (несоответствии) подписывается  Главой городского округа Троицк (в случае отсутствия Главы городского округа, замещающим его лицом).

40. Уведомление о соответствии (несоответствии)  изготавливается в двух экземплярах, один из которых хранится в  ОАиГ администрации городского округа Троицка, второй  экземпляр выдается заявителю.

X. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
принятых в ходе предоставления муниципальной услуги
 
41. Заявители (представители заявителя) имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления Муниципальной услуги,  заместителю главы администрации, курирующему ОАиГ, в досудебном (внесудебном) порядке.
Жалоба может быть озвучена заявителем на личном приеме, осуществляемом Главой городского округа Троицк или заместителем главы администрации, курирующим курирующему ОАиГ, подана путем направления письменного обращения в адрес администрации городского округа Троицк в г. Москве, путем направления по адресу электронной почты администрации городского округа Троицк в г. Москве в сети Интернет  - admtro@mail.ru, а также путем размещения жалобы на официальном сайте администрации городского округа Троицк в г. Москве - http://www.admtroitsk.ru.
42. Предметом досудебного обжалования является нарушение прав и свобод заявителя в ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе отказ в предоставлении Муниципальной услуги.
43. Заявитель (представитель заявителя) в письменном обращении (жалобе) на имя Главы городского округа Троицк или заместителя главы администрации, курирующего курирующему ОАиГ, поданной в электронной форме на официальном сайте, по электронной почте, в обязательном порядке указывает:
- наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) органа, должностного лица, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
44. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя (его представителя) либо в исправлении ошибок и опечаток или в случае обжалования установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
45. В случае необходимости для подтверждения своих доводов заявитель (представитель заявителя) прилагает к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы, либо их копии.
46. По результатам рассмотрения обращения, жалобы, принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения, жалобы (претензии) с указанием причин признания обращения необоснованным.
46.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрацией городского округа Троицк и/или ОАиГ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
46.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а так же информация о порядке обжалования принятого решения.
46.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностного лица, материалы незамедлительно направляются в прокуратуру.
47. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю (представителю заявителя) по адресу, указанному в обращении, жалобе (претензии).
48. Обращение, жалоба (претензия) заявителя (представителя заявителя) не рассматриваются в случаях:
- отсутствия сведений о лице, обратившемся с обращением, жалобой (претензией);
- отсутствия подписи лица, подающего жалобу.
49. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Общий отдел администрации городского округа Троицк при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, оставляет  обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
50. Если в письменной жалобе не указана фамилия заявителя и почтовый адрес или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ или текст жалобы, фамилия заявителя, почтовый и/или электронный адрес не поддаются прочтению, ответ на жалобу не дается.
51. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения, жалобы (претензии) направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
52. Порядок судебного обжалования.
Заявитель (представитель заявителя) вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Главе городского округа Троицк

 ________________________________                                      

  от ______________________________
________________________________

Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

"_____" _______________ 20___ г.

	

	

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)


1. Сведения о застройщике

	
	
	

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	


2. Сведения о земельном участке

	
	
	

	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	2.3
	Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	

	2.4
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
	

	2.5
	Сведения о виде разрешенного использования земельного участка
	


3. Сведения об объекте капитального строительства

	
	
	

	3.1
	Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
	

	3.2
	Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
	

	3.3
	Сведения о параметрах:
	

	3.3.1
	Количество надземных этажей
	

	3.3.2
	Высота
	

	3.3.3
	Сведения об отступах от границ земельного участка
	

	3.3.4
	Площадь застройки
	


4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта капитального строительства на земельном участке

	

	

	

	
	
	
	

	Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:


	

	Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности прошу направить следующим способом:



	

	

	(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты)

	Настоящим уведомлением подтверждаю, что
	

	
	(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

	не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости, а также оплату государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав

	
	.

	(реквизиты платежного документа)
	

	Настоящим уведомлением я
	

	
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	М.П.

(при наличии)
	
	
	
	

	К настоящему уведомлению прилагается:

	

	(документы, предусмотренные  (документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)



Администрация городского округа Троицк в городе Москве
	наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления

	
	

	
	Кому:



	
	

	
	

	
	Почтовый адрес:



	
	

	
	

	
	Адрес электронной почты (при наличии):




Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности

	
	
	

	"___" ____________ 20___ г.
	
	N __________


По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление),

	
	
	
	

	направленного

(дата направления уведомления)
	

	
	

	зарегистрированного

(дата и номер регистрации уведомления)
	

	

	уведомляет о соответствии
	

	
	(построенного или реконструированного)

	
	,

	(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)
	

	указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке

	

	

	(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка)

	требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	М.П.
	
	
	
	



Администрация городского округа Троицк в городе Москве
	наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления

	
	

	
	Кому:



	
	

	
	

	
	Почтовый адрес:



	
	

	
	

	
	Адрес электронной почты (при наличии):




Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности

	
	
	

	"___" ____________ 20___ г.
	
	N __________


По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление),

	
	
	
	

	направленного

(дата направления уведомления)
	

	
	

	зарегистрированного

(дата и номер регистрации уведомления)
	

	

	уведомляем о несоответствии
	

	
	(построенного или реконструированного)

	
	,

	(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)
	

	указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке

	

	

	(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка)

	требованиям законодательства о градостроительной деятельности по следующим основаниям:

	

	1.

	

	(сведения о несоответствии параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации(Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1, ст.16; 2018, N 32, 5135) предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами)



	2.

	

	(сведения о несоответствии внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление о планируемом строительстве), или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или сведения о том, что застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1, ст.16; 2018, N 32, ст.5133,5135), в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения)

	3.

	

	(сведения о несоответствии вида разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве)

	4.

	

	(сведения о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию)




	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	М.П.
	
	
	
	


Об утверждении административного регламента администрации городского округа Троицк в городе Москве по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности »








Приложение 


к постановлению администрации 


городского округа Троицк в городе Москве


от 30.01.2019  № 79





Приложение №1


к административному регламенту по  подготовке и выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности





Приложение № 2 


к административному регламенту по  подготовке и выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности








Приложение № 3


к административному регламенту по  подготовке и выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности











