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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТРОИЦК В ГОРОДЕ МОСКВЕ
Р Е Ш Е Н И Е

От 03.07.2019 № 194/46

	Об утверждении Положения «О порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности муниципального казенного учреждения «Контрольно-ревизионная комиссия городского округа Троицк в городе Москве», осуществляемого администрацией городского округа Троицк в городе Москве»


Рассмотрев обращение председателя контрольно-ревизионной комиссии городского округа Троицк Мардановой Е.И. от 24.06.2019г. №14-19 об утверждении Положения «О порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности муниципального казенного учреждения «Контрольно-ревизионная комиссия городского округа Троицк в городе Москве», осуществляемого администрацией городского округа Троицк в городе Москве», в соответствии с п.2 ст.38 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п.1 ст.20 Федерального закона от 07.02.2011 №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», п.6 ст.21 Устава городского округа Троицк,
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение «О порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности муниципального казенного учреждения «Контрольно-ревизионная комиссия городского округа Троицк в городе Москве», осуществляемого администрацией городского округа Троицк в городе Москве» (прилагается).
2. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в газете городского округа Троицк в городе Москве «Городской ритм. Специальный выпуск», размещению на сайте городского округа Троицк и вступает в силу со дня официального опубликования.

Председатель Совета депутатов





В.Д. Бланк

Глава городского округа

       




В.Е.Дудочкин

Рассылка: 1 – в дело, Администрация городского округа Троицк, КРК,  СМИ.
Приложение 

к решению Совета депутатов городского округа Троицк от 03.07.2019 № 194/46 «Об утверждении Положения «О порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности муниципального казенного учреждения «Контрольно-ревизионная комиссия городского округа Троицк в городе Москве», осуществляемого администрацией городского округа Троицк в городе Москве»»

Положение 

«О Порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности муниципального казенного учреждения «Контрольно-ревизионная комиссия городского округа Троицк в городе Москве», осуществляемого администрацией городского округа Троицк в городе Москве»
I. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с п.2 ст.38 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п.1 ст.20 Федерального закона от 07.02.2011 №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», п.6 ст.21 Устава городского округа Троицк (принят решением Совета депутатов г. Троицка Московской области от 25.08.2005 №56/9, с учетом последующих редакций). Положение регулирует вопросы организационного, правового, кадрового, архивного, бухгалтерского, информационно и материально-технического обеспечения деятельности муниципального казенного учреждения «Контрольно-ревизионная комиссия городского округа Троицк в городе Москве» (далее Комиссия), осуществляемого администрацией городского округа Троицк в городе Москве (далее администрация). 

II. Порядок обеспечения деятельности Контрольно-ревизионной комиссии.

2.1. Администрация городского округа Троицк осуществляет организационное, правовое, кадровое, архивное, бухгалтерское, информационное и материально-техническое обеспечение деятельности контрольно-ревизионной комиссии городского округа Троицк.

2.1.1. Материально-техническое обеспечение деятельности Комиссии, осуществляемое администрацией, включает в себя: 

- обеспечение помещениями (по согласованию с Комиссией);

- содержание помещений, занимаемых Комиссией;

- предоставление транспорта по заявкам Председателя Комиссии и его заместителя;
- обеспечение сервисного обслуживания оборудования;

- иные мероприятия, направленные на организацию деятельности Комиссии.
2.1.2. Информационное обеспечение деятельности Комиссии, осуществляемое администрацией, включает в себя:

- обеспечение телефонной связью;

- обеспечение выхода в сети Интернет, локальную сеть администрации;

- обеспечение размещения на общегородском сайте и иная публикация информации о деятельности Комиссии; 

- обеспечение доступа к справочно-правовым системам;

- обеспечение защиты информации.
2.1.3. Кадровое обеспечение деятельности Комиссии, осуществляемое администрацией, включает кадровое документационное обеспечение осуществления полномочий Комиссии (ведение и хранение трудовых книжек, ведение личных дел, прием, обработка и публикация деклараций муниципальных служащих, и другое).
2.1.4. Правовое обеспечение деятельности Комиссии, осуществляемое администрацией, включает в себя:

- консультирование по вопросам местного значения, относящимся к компетенции Комиссии;

- подготовку письменных заключений по правовым вопросам по обращению Комиссии;

- юридическое сопровождение при представлении интересов Комиссии в государственных органах, в судебных процессах в арбитражных судах и судах общей юрисдикции, в третейских судах, возникающих в процессе осуществления деятельности Комиссии.
2.1.5. Организационное обеспечение деятельности Комиссии, осуществляемое администрацией, включает в себя оказание содействия при подготовке и проведении мероприятий, собраний, конференций, консультирование по иным вопросам деятельности Комиссии.
2.1.6. Архивное обеспечение деятельности Комиссии включает в себя обеспечение хранения, комплектования, учета и использования архивных документов, образующихся в деятельности Комиссии.
2.1.7. Бухгалтерское обеспечение деятельности Комиссии подразумевает ведение всех видов учета (бухгалтерского, налогового, статистического, кадрового и др.) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации; составление и представление в установленные сроки и в установленном порядке отчетности (бухгалтерской, налоговой, статистической, кадровой, публичной  финансовой и иной предусмотренной законодательством отчетности) о деятельности Комиссии.
2.1.8. Кадровое и бухгалтерское обеспечение Контрольно-ревизионной комиссии осуществляется администрацией городского округа Троицк на основании распорядительных документов председателя Комиссии.
2.2. Обязанности Комиссии.

Для материально-технического обеспечения деятельности Комиссии, осуществляемого администрацией, Комиссия обязана:

2.2.1. Своевременно предоставлять администрации необходимые документы и сведения по вопросам материально-технического обеспечения своей деятельности;
2.2.2. Своевременно предоставлять администрации необходимые документы и сведения по вопросам организационного, кадрового и бухгалтерского обеспечения своей деятельности (необходимые первичные учетные документы: копии выписок из приказов и распоряжений, которые непосредственно относятся к исполнению сметы доходов и расходов, договоры, акты выполненных работ, иные первичные документы);
2.2.3. Предоставлять сотрудникам администрации информацию, необходимую для подготовки материалов о деятельности Комиссии для средств массовой информации;
2.2.4. Принять на баланс переданную Комиссии для организации деятельности вычислительную и оргтехнику, другие материальные ценности;
2.2.5. Выполнять иные обязательства, связанные с исполнением настоящего Положения.
2.3. Обязанности администрации.

Для выполнения работ по материально-техническому и организационному обеспечению деятельности Комиссии, осуществляемого администрацией, администрация обязана:

2.3.1. Осуществлять транспортное обслуживание Комиссии;
2.3.2. Обеспечивать ведение бухгалтерского учета и составление отчетности в соответствии с нормативными документами;
2.3.3. Осуществлять информационное обеспечение Комиссии:

- выделить телефонные линии в здании администрации для подключения городских телефонных номеров Комиссии к станции АТС;

- обеспечить подключение компьютеров Комиссии к общегородской компьютерной сети с возможностью выхода в глобальную сеть Интернет;

- обеспечить подключение компьютеров Комиссии к локальной сети администрации с обеспечением доступа к общедоступным информационным ресурсам администрации;

- обеспечить доступ к справочно-поисковым системам;

- обеспечивать публикацию информации, предоставляемой Комиссией на общегородском сайте городского округа Троицк в городе Москве и средствах массовой информации;
2.3.4. Обеспечивать ведение кадровой документации Комиссии;
2.3.5. Обеспечивать выполнение требований по обеспечению защиты информации и безопасности автоматизированных систем, в том числе с соблюдением положений Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»;
2.3.6. Обеспечивать юридическое сопровождение и консультирование Комиссии по вопросам местного значения, давать при необходимости письменные заключения по правовым вопросам;
2.3.7. Осуществлять архивное обеспечение деятельности Комиссии;
2.3.8. Обеспечивать ведение организационных вопросов деятельности Комиссии;
2.3.9. Выполнять иные обязательства, связанные с исполнением настоящего Положения и обеспечением деятельности Комиссии.

IV. Финансовое обеспечение Комиссии.

4.1. Обеспечение деятельности Комиссии осуществляется за счет средств, предусмотренных в бюджете городского округа Троицк в городе Москве на очередной финансовый год на обеспечение деятельности Комиссии.

4.2. Формирование и расчет средств, необходимых для обеспечения деятельности определяется Комиссией совместно с администрацией. Смета на содержание Комиссии на очередной финансовый год утверждается председателем Комиссии.

4.3. Распоряжение средствами на обеспечение деятельности Контрольно-ревизионной комиссии осуществляется председателем Комиссии.

